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Informativa ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) relativa ai trattamenti di dati connessi all’utilizzo della piattaforma Microsoft 365 for Education.

a) Dati di contatto del Titolare del Trattamento
Il Titolare del trattamento è Istituto Comprensivo "Maddaloni 2 - Valle di Maddaloni- Cervino" con sede legale in VIA FEUDO N.46, 81024 Maddaloni (CE), Tel. 823202821 Mail: ceic8al005@istruzione.it, PEC: ceic8al005@pec.istruzione.it nella persona del suo legale rappresentante Antonietta Cerrito;  

b) Dati di contatto del Responsabile della Protezione dei dati
Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) è la società Oxfirm srl nella persona di Avv. Imma Daiana Rivetti, i cui contatti sono: Tel. 06 86356274, Mail: privacy@oxfirm.it, PEC: oxfirm@emailcertificatapec.it;

c) Finalità del trattamento e tipologia di dati trattati
La presente informativa descrive le informazioni personali che forniamo a Microsoft in relazione agli account creati per vostro figlio e in che modo Microsoft raccoglie, utilizza e divulga le informazioni personali degli studenti collegate a tali account. 
I dati raccolti sono necessari al trattamento in quanto si parla di dati che permettono la connessione e l'utilizzo delle tecnologie e dei servizi che rendono l'Istruzione e la formazione digitalizzata. 
Tutti i servizi offerti da Microsoft, sono forniti all'istituto scolastico in conformità al relativo Contratto.
I principali tipi di dati trattati sono i seguenti: anagrafici, indirizzo IP del dispositivo dell’utente e le informazioni relative al browser, al sistema operativo, alla risoluzione dello schermo, alla lingua selezionata e alla data e ora della visita al sito 

d) Base giuridica del trattamento
In generale, la base giuridica del trattamento risiede nell’art. 6 comma 1 lettera a) del GDPR (consenso dell’interessato).

e) [bookmark: Natura_obbligatoria_o_facoltativa_del_co]Natura obbligatoria o facoltativa del conferimento dei dati e conseguenze del mancato conferimento dei dati
Il conferimento dei dati da parte dell’interessato è necessario per poter usufruire dei servizi offerti dalla piattaforma. L’interessato può, in ogni momento ritirare il consenso all’utilizzo dei propri dati o dello studente di cui è tutore, tuttavia, in questo caso non potrà più utilizzare i servizi offerti dalla piattaforma. 

f) [bookmark: Ambito_di_comunicazione_dei_dati]Trasferimento dai dati
In occasione di utilizzo della piattaforma Microsoft, di cui fanno parte i servizi utilizzati, i dati potranno essere trasferiti in paesi extra-UE in quanto i server dell’importatore risiedono al di fuori del SEE.

I dati forniti potranno essere comunicati a soggetti terzi con i quali siano in essere contratti o accordi di servizi finalizzati alla fruizione da parte degli interessati dei servizi stessi.

g) Tempo di conservazione dei dati
 I dati raccolti e trasferiti sono conservati per un tempo di 18 mesi, dopo 9 mesi gli stessi vengono anonimizzati.

h) Diritti degli interessati
Alla luce di quanto sopra, Ella potrà, in qualità di interessato, e nei limiti previsti dalla normativa europea, esercitare i diritti previsti dagli artt. da 15 a 21 del Regolamento e, più precisamente:
· Diritto di accesso (art. 15 Reg.) 
Ella ha diritto di ottenere dal titolare del trattamento la conferma che sia o meno in corso un trattamento di dati personali che La riguardano e, in tal caso, di ottenere l’accesso ai Suoi dati personali, inclusa una copia degli stessi, e la comunicazione, tra le altre, delle seguenti informazioni:
1. finalità del trattamento;
2. categorie di dati personali trattati;
3. destinatari cui questi sono stati o saranno comunicati;
4. periodo di conservazione dei dati o i criteri utilizzati;
5. diritti di rettifica, cancellazione dei dati personali, limitazione del trattamento ed opposizione al trattamento nei limiti previsti dalle norme in vigore;
6. diritto di proporre reclamo;
7. diritto di ricevere informazioni sulla origine dei dati personali qualora essi non siano stati raccolti presso l’interessato;
8. l’esistenza di un eventuale processo decisionale automatizzato, compresa l’eventuale profilazione;
· Diritto di rettifica (art.16 Reg.) 
Ella ha diritto di ottenere, senza ingiustificato ritardo, la rettifica dei dati personali inesatti che La riguardano e/o l’integrazione dei dati personali incompleti.
· Diritto alla cancellazione (diritto all’oblio) (art. 17 Reg.)
Ella ha diritto di ottenere, senza ingiustificato ritardo, la cancellazione dei dati personali che La riguardano, quando:
1. i dati non sono più necessari rispetto alle finalità per cui sono stati raccolti o altrimenti trattati;
2. non sussiste alcun altro fondamento giuridico per il trattamento;
3. si è opposto con successo al trattamento dei dati personali;
4. i dati sono stati trattati illecitamente,
5. i dati devono essere cancellati per adempiere un obbligo legale;
6. i dati personali sono stati raccolti relativamente all’offerta di servizi della società dell’informazione di cui all’articolo 8, paragrafo 1, del Regolamento.
Il diritto alla cancellazione non si applica nella misura in cui il trattamento sia necessario per l’adempimento di un obbligo legale o per l’esecuzione di un compito svolto nel pubblico interesse o per l’accertamento, l’esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria.
· Diritto di limitazione di trattamento (art.  18 Reg.)
Ella ha diritto di ottenere la limitazione del trattamento, quando:
1. contesta l’esattezza dei dati personali;
2. il trattamento è illecito e Ella si oppone alla cancellazione dei dati personali e chiede invece che ne sia limitato l’utilizzo;
3. i dati personali sono necessari per l’accertamento, l’esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria;
4. si è opposto al trattamento in attesa della verifica in merito all'eventuale prevalenza dei motivi legittimi del titolare del trattamento rispetto a quelli dell'interessato.
· Diritto alla portabilità dei dati (art. 20 Reg.)
Ella ha diritto di ricevere, in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da un dispositivo automatico, i dati personali che La riguardano forniti al Titolare e il diritto di trasmetterli a un altro titolare senza impedimenti, solo qualora il trattamento si basi sul consenso e solo se sia effettuato con mezzi automatizzati. Inoltre, il diritto di ottenere che i Suoi dati personali siano trasmessi direttamente dal Titolare ad altro titolare qualora ciò sia tecnicamente fattibile.
· Diritto di opposizione (art.  21 Reg.)
Ella ha diritto di opporsi al trattamento in qualsiasi momento, per motivi connessi alla sua situazione particolare, fatte salve le esigenze dell’amministrazione così come evidenziato nello stesso art. 21.
Diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali, Piazza di Montecitorio n. 121, 00186, Roma (RM).

i)  Modalità di esercizio dei Suoi diritti
I diritti di cui sopra potranno essere esercitati rivolgendosi al Titolare del trattamento o al Responsabile, senza particolari formalità, per far valere i suoi diritti, così come previsto dal Capo III del Regolamento.
Il Titolare o il DPO provvederanno a prendere in carico la Sua richiesta e a fornirle, senza ingiustificato ritardo e, comunque, al più tardi entro un mese dal ricevimento della stessa, le informazioni relative all’azione intrapresa riguardo alla Sua richiesta. L’esercizio dei Suoi diritti in qualità di interessato è gratuito ai sensi dell’articolo 12 del Regolamento.
Tuttavia, nel caso di richieste manifestamente infondate o eccessive, anche per la loro ripetitività, il Titolare potrebbe addebitarle un contributo spese ragionevole, alla luce dei costi amministrativi sostenuti per gestire la Sua richiesta, o negare la soddisfazione della sua richiesta.

j) NORME DI COMPORTAMENTO

Si ricorda agli utenti che, anche nell’ambito d’utilizzo dei servizi Microsoft, sono tenuti a rispettare le norme e le disposizioni previste in tema di Privacy e Protezione dei Dati Personali ai sensi del combinato disposto dal Reg. UE 679/16 (GDPR) e D.Lgs. 101/2018 (Codice della Privacy) adottando le seguenti norme di comportamento. 
L’utente si impegna pertanto:
· a conservare in sicurezza e mantenere segreta la password personale di accesso alla piattaforma e a non consentirne l'uso ad altre persone;
· a comunicare immediatamente attraverso email all’Istituto l’impossibilità ad accedere al proprio account, il sospetto che altri possano accedervi, ed episodi come lo smarrimento o il furto della password;
· a non consentire ad altri, a nessun titolo, l'utilizzo della piattaforma;
· a non diffondere eventuali informazioni riservate di cui venisse a conoscenza, relative all'attività delle altre persone che utilizzano il servizio;
· ad osservare le presenti norme di comportamento, pena la sospensione da parte dell’Istituto dell’account personale dello Studente e l’esclusione dalle attività di didattica a distanza e dai progetti correlati;
· ad utilizzare i servizi offerti solo ad uso esclusivo per le attività di formazione della Scuola;
· a non diffondere in rete screenshot, fotografie o filmati relative alle attività di didattica a distanza.

[bookmark: _Hlk211270053]
Il Dirigente
Antonietta Cerrito

____________________
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Al Dirigente Scolastico
Istituto Comprensivo "Maddaloni 2 - Valle di Maddaloni- Cervino"
VIA FEUDO N.46, 81024 Maddaloni (CE)



MODULO DI CONSENSO
Avendo letto e compreso l’informativa fornita dal Titolare ai sensi dell’art. 13 del Reg., reperibile anche nella sezione “Privacy” del sito internet di Istituto, i sottoscritti genitori/esercenti la patria potestà dell’alunno:

nome dello/a studente/essa                                                                                   ___________	

o, in caso di alunno/a Maggiorenne, il/la sottoscritto/a

nome dello/a studente/essa                                                                                   ___________	

frequentante la Classe____ Sezione_____ del plesso______________________________                                                                

DICHIARANO/DICHIARA
di avere acquisito le informazioni fornite dal Titolare ai sensi dell’art. 13 del Reg., reperibili anche nella sezione “Privacy” del sito internet di Istituto.
L’interessato:
[ ]	AUTORIZZANO
[ ]	NON AUTORIZZANO
l’Istituto Comprensivo "Maddaloni 2 - Valle di Maddaloni- Cervino" a creare/gestire un account Microsoft 365 per il proprio figlio affinché possa accedere e utilizzare i "Servizi principali" offerti da Microsoft e descritti nell’informativa. 
Nome e cognome del genitore 1 (in stampatello): _____________________________________________           


Data __/__/____   Firma ______________________________________ 	                                                                                                                                    


Nome e cognome del genitore 2 (in stampatello): _____________________________________________                    


Data __/__/____   Firma ______________________________________	                                                                                                                                    


Il/la sottoscritto/a, data l’impossibilità di ottenere la firma congiunta di entrambi i genitori, consapevole delle conseguenze amministrative e penali per chi rilasci dichiarazioni non corrispondenti a verità ai sensi del DPR 445/2000, dichiara di aver effettuato la scelta in osservanza delle disposizioni sulla responsabilità genitoriale di cui agli artt. 316, 337 ter e 337 quater del codice civile, che richiedono il consenso di entrambi i genitori.

Nome e cognome del genitore (in stampatello): _____________________________________________                           


Data __/__/____   Firma ______________________________________	                                                                                                                                    


In caso di alunno maggiorenne

Data __/__/____   Firma _________________________________________ 
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